
 

 

 

 

 

 

ますます必要となる「パソコンスキル」 

今求められているのは、ワードや、エクセルが使えるという能力ではなく、使いこなせるス

キルです！ 

楽しく受講していただくことは大切ですが、「楽しかった」だけで終わるのではなく、パソ

コンスキルを効率的に身につけ、そのスキルを活用し、業務の効率化ＵＰに繋げることが大

切です。 

 

 

スクールの特徴 

パソコンのことなら、なんでも相談できる！痒いところに手が届く！そんなパソコンスク

ールです。 

「わかる」から「できる」へ、初心者の方も大歓迎ですし、エクセル VBA などビジネスに

特化した講座も充実していますので、業務効率化スキルも身につけていただけます。 

 

・わかりやすい教材 

当スクールで使用している無料教材は、インストラクターが持つ、豊富な知識と経験を活か

して作成したオリジナルです。 

 

・自由予約制 

パソコンやスマホから、24 時間予約の取得や変更ができるので、お好きな日にちや時間に、

ご自身の生活スタイルに合わせたペースで受講頂けます。 

 

・安心月謝制 

毎月の授業料を一ヶ月の月謝という形でいただいており、機器使用料や教室維持費などの

料金をいただくこともありません。 

ＫＳＫパソコンスクールは、 

実践で役立つパソコンスキルを 

しっかりと身につけていただけるパソコンスクールです。 



　入会時に発生いたします。　

口座振替により納入いただきます。

  2回

  5回

  8回

12回

16回

20回

24回

※24回以後１回増加　　　2,000円増

1時限　50分です。

月 火 水 木 金 土

1時限

2時限

3時限

4時限

5時限

6時限

7時限

8時限

9時限

                                                                    ※塗りつぶされている時間帯が受講可能です。
　　　　　　　　　　                               　　　　　　　  ※都合により変更する場合があります。

随時、当スクールにて受付いたします。　

休講日 第2～第3水曜日

日 ・ 火 ・ 水　・　金 ・ 土

月 ・ 木

休　　　憩

休　　　憩

入会金

受講料

時　間　帯

月謝コース/月（会費　1,000円）

10,000円

受講時間

実践でのレベルＵＰを目標に、多彩なソフトを学習したい方や、
マンツーマン講習や共同開発講習などを希望のかたは本コース
を選択してください。

日

上級者・中級者向き
分からないとき、息詰ったときだけ受講したい方

初心者向きで、ゆっくり急がず学習したい方に最適！
初歩からじっくり学習しましょう

初心者向きで、なるべく早くマスターしたい方に最適！
中級者の方も学習できるコース。

就職・転職などの為、オフィスソフトなどの一般ソフトを、なるべく
早くマスターしたい方に最適！中級者の方も学習できるコース。

短期間で学習したい方に最適！　高度なソフトもマスターできる
一般的なコースです。ＣＡＤ・ＶＢＡ・ＨＰ作成など色々！

Tel 　0742-81-4558　　　https://kskpc.net　　

14：00 ～ 14：50

16：45 ～ 17：35

14：55 ～ 15：45

KSKパソコンスクール
奈良市坊屋敷町42番地 2F

17：40 ～ 18：30

15：50 ～ 16：40

19：55 ～ 20：45

入　会

19：00 ～ 19：50

スクール営業時間

10：30 ～ 18：30

14：00 ～ 20：45

11：25 ～ 12：15

10：30 ～ 11：20

8,800円　＠4,400

15,400円　＠3,080

23,200円　＠2,900

31,200円　＠2,600

38,400円　＠2,400

46,000円　＠2,300

50,000円　＠2,083

受 講 の ご 案 内



KSKパソコンスクール  Word案内 

 

 1 
 

ordは、ビジネス文書はもちろんのこと、年賀状などプライベ

ートの文書作成でも利用され、応用テクニックを活用するこ

とで、デザイン性の高いチラシやイラストなども作成するこ

とができる文書作成ソフトの定番です。 

他のスクールで、よくWordの学習に対して、「基本コース」「応用コース・図形

編集コース・ビジネス文書コース」など、数多くの学習コースを無理やり設定し

ていますが、それは、これからWordの学習をどのように始めようか？と考えて

いる方をますます悩ませてしまうことになります。コースが数多くあると、やは

りそれなりに受講数も増えることとなり、出費もかさみます。 

 

SKパソコンスクールのWord 講座は、文書作成の基本から、ビ

ジネスに特化したスキルまで、１つのWordコースの中で、幅広

く学習していただけます。 

見本のような文書をスムーズに作成できるレベルの実力を身につけていただけ

ます。基本的に Word の学習は１～２か月ほどでマスターしていただいており

ますし、当スクールでは追加契約などの強制や強要はいたしません。安心して受

講ください。受講料金で比較していただいても総額で半値以下だと他のスクー

ルに通った経験のある受講生から何度も言われています。 

 

W 
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「パソコン講習会」のお知らせ 

11 月 11 日（月）より 2 週間の予定で下記の通り、パソコン講習

会を実施します。 

従来のエクセル・ワード・パワーポイントに加え、今回は、皆さ

んの希望の多かったホームページ作成も行います。 

受講希望の方は、下部申し込み欄に必要事項を記入し、10

月 31 日（木）までにお申し込みください。 

 

記 

 

 開催日程 -------- 11 月 11 日（月） ～ 11 月 22 日（金） 

 場 所 -------- KSK 講習室 

 お問合せ先 -------- 情報システム推進部（内線 1234） 

 

 

 

 

申 込 書 

フリガナ   

氏 名  

連 絡 先  

希望講座 第 1 希望 Word Excel PowerPoint Dreamweaver 

○を付けてください 第 2希望 Word Excel PowerPoint Dreamweaver 

希望時間帯 9：00 ～ 10：30 11：00 ～ 12：30 

○を付けてください 13：00 ～ 14：30 15：00 ～ 16：30 

備考 

 

No.1 

写真添付箇所 

切り取り 



Café 花 

 

 

 

 

さて、かねてよりの念願がかないまして、このたび cafe「花」を開店することとなりました。 

カフェ「花」へどうぞお越しください。 

小さな店ではありますが、多くの皆様にくつろぎのひと時を過ごしていただけるようなあたたかい雰囲気の店内でお待ち致しております。 

下記は、メニューの一部です。 

 

記  

 

ハム＆チーズサンド···· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 600 円  

スモークサーモン ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 700 円  

シーチキン ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  600 円  

自家製カレー ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 800 円  

ドリア ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  750 円  

ミックスピザ ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 700 円  

パスタ ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  700 円  

手作りケーキ ··· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 500 円  

 

 

cafe「花」 

〒226-0001 

横浜市緑区花町 123-567 

☎045-111-2222 

info@xxx.ne.jp 



KSKパソコンスクール  Excel案内 
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xcelは、表計算ソフトで、現在一番マスターしなければいけないソ

フトだと、当スクールは考えております。就職や転職の求人欄を見

ると“ワードとエクセルができる人”とか“パソコンが得意な方”

などとよく見かけます。少しあいまいな書き方ですが、この様な文言を掲載され

たほとんどの企業は、本当に
．．．

“エクセルができる人”がほしいのです！ 

当スクールには、数多くの現役の派遣社員の方が、エクセルを学びに入学されて

いますが、彼らに実際の業務のことを聞いたところ“実務では、やはり必要なの

は、エクセルを熟知している人材です”との言葉をいただきました。 

 

SKパソコンスクールも、実践力を身につけることを第一だと考

えます。Excel 講座は、基礎から徹底的にすべてをマスターして

いただきます。まずは、基本的なキーの使い方から書式設定、フ

ィルターやゴールシーク、簡単な関数など、MOSレベルの初歩の学習をマスタ

ーしていただき、次に初級レベルの学習へと進んで高度な関数を学習し、中級レ

ベルで複雑なネストやマクロをマスターしていただきます。希望者には、上級レ

ベルへ進んでいただき、Excel VBA でプログラム制作をしっかりと身に着けて

いただきます。卒業課題では、実務で使えるさまざまなアプリケーションを自分

自身の力で完成させていただきます。このレベルになると、会社でもかなり期待

されるようになります。実力を認められ、希望職に配置転換できた受講生もいら

っしゃいます。当スクールでは追加契約などの強制や強要はいたしません。安心

して受講ください。受講料金で比較していただいても総額で半値以下だと他の

スクールに通った経験のある受講生から何度も言われています。 

 

E 
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入金合計 支出合計 残　金

450,003 56,000 394,003

日付 入金 出金 項目 項目 項目別合計 予算額

1 4月1日(火) 3,200 消耗品費 売上 450,000 300,000

2 4月2日(水) 7,800 通信費 利息 3 5

3 4月3日(木) 650 旅費交通費

4 4月4日(金) 200,000 売上 広告宣伝費 5,000 15,000

5 4月5日(土) 12,000 保険料 車両関係費 6,800 5,000

6 4月6日(日) 5,000 広告宣伝費 旅費交通費 2,570 10,000

7 4月7日(月) 800 支払手数料 水道光熱費 9,000 20,000

8 4月8日(火) 780 旅費交通費 通信費 11,430 10,000

9 4月9日(水) 900 消耗品費 消耗品費 5,400 5,000

10 4月10日(木) 3,000 新聞図書費 新聞図書費 3,000 3,000

11 4月11日(金) 1,500 通信費 保険料 12,000 15,000

12 4月12日(土) 6,800 車両関係費 支払手数料 800 2,000

13 4月13日(日) 2,130 通信費

14 4月14日(月) 9,000 水道光熱費

15 4月15日(火) 3 利息

16 4月16日(水) 1,140 旅費交通費

17 4月17日(木) 250,000 売上

18 4月18日(金) 1,300 消耗品費

19

20

21

22

23

4月分　収支明細書

広告宣

伝費
9%

車両関係

費
12%

旅費交通

費
5%

水道光熱

費
16%

通信費
20%

消耗品費
10%

新聞図書

費
5%

保険料
21%

支払手数料
2%

4月 経費比率

ＫＳＫパソコンスクール



入金合計 出金合計 残　高

150,000 16,280 133,720

No. 月 日 入　金 出　金 勘定科目 支払・入金先 摘　要

182 4 12 50,000 売  上 ＡＢＣ会社 コンサルタント料

183 4 12 580 旅費交通費 横浜　→　町田 電車賃

184 4 12 2,700 消耗品 RED店 コピー用紙

185 4 14 10,000 広告宣伝費 ＫＳＫ広告代理店 チラシ代

186 4 20 3,000 新聞図書費 ＸＸＸ新聞社 新聞代

187 4 25 100,000 売  上 ＹＹＹ株式会社 コンサルタント料

４月分　収支明細書

Formを開く現金

ＫＳＫパソコンスクール



KSKパソコンスクール  PowerPoint案内 

 

 1 
 

owerPoint は、マイクロソフト社が開発したプレゼンテーション用

ソフトです。スライドの作成から、スライドショーを用いた発表ま

でスムーズに行えるため、プレゼンテーションには欠かせないもの

として広く普及しています。スライドショーを使ったプレゼンテーション以外

にも、さまざまな画像や写真、エクセルで作ったグラフや表などを自在に挿入す

ることができるので、企画書や資料などの作成にも利用できます！今後、色々な

企業でも、パワーポイントを使用する場面は、どんどん増えていくに違いありま

せん。  

また、とても簡単なソフトですので、Wordと Excelの基本操作を学習された方

であれば、1～2 時間程度勉強すれば基本的なツールは使えるようになると思い

ます。 

 

SKパソコンスクールの学習方法では、課題のプレゼンテーショ

ンを作っていただくことから始めます。最後の課題のプレゼンテ

ーションを作るころには、基本的な部分はマスターしているとい

うわけです。とにかく、本当に簡単なソフトなので、ワードをマスターした方な

らあっという間に習得できます。 

PowerPoint は、プレゼンを作成する操作よりも、作成したプレゼンの発行方法

等の制作後処理の方が、複雑かもしれません。その部分も含めて、ＫＳＫではし

っかりと講義させていただきます。 

さらにワンランク上の VBA をプレゼンテーションの中に組み込むことができ

れば、普通の一方的なプレゼンではなく、相互的なプレゼンが可能となります。

希望があれば PowerPoint VBAの学習もしていただけます。 

 

P 
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KSKパソコンスクール  Access案内 

 

 1 
 

ccessは、マイクロソフト社が開発した、すばらしいソフトウェア

です。いろいろなデータの取り出し・加工から、小規模のシステム

まで自在に作ることができます。そのために、データを格納するデ

ータベース（テーブル）や、データの抽出・加工や計算をするツール（クエリ）、

画面を作るツール（フォーム）、帳票を作るツール（レポート）など、いろいろ

な機能を持っています。 

ただ！ アクセスを使いこなすのは簡単ではありません。 多くの人が、途中で挫

折してしまいます。しかしながら、逆にこのようにハードルが高いアクセスを使

いこなすことが出来れば、いろいろな場面で追い風になるのは言うまでもあり

ません。また、転職・就職を考えている方には、エクセル VBAに次ぐくらい就

職活動に有利に働くスキルです。 

しかしながら、“MOSのアクセス試験合格してます”と自信満々な方が、時々、

いらっしゃいますが、MOSのアクセス試験合格程度レベルでは、まだ実践力が

ついているとは言えません。MOSアクセス試験の学習をされた方ならご存知だ

と思いますが、“アクセスを自在に操作できるレベル”ではなく、“アクセスとは、

どんなソフトウエアなのかを知っているレベル”なのです。 

 

SKパソコンスクールでは、本当の意味で実践力を身につけたい

方をしっかりと後押しさせていただきます。学習内容と致しまし

ては、実際にデータベースをいくつも作成していただきます。 

初めは簡単なデータベースから、徐々に複雑で実務でもそのまま使用できるよ

うなデータベースへとスキルアップしていただきます。また、スキルアップの過

程でマクロ・VBAも学習していただくことになります。他の大手 ITスクールで、

過去にアクセスを学習した経験のある受講生に聞くと、“そのスクールの先生は、

A 
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KSKパソコンスクール  Access案内 
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参考書片手にその中を棒読みするだけの授業で、まるで自習状態。質問しても明

確な回答が得られなかった！”との事。KSK では、しっかりとしたオリジナル

の教材をご用意しており、大事なところは、しっかりと丁寧に講義させていただ

きます。アクセスを知らないインストラクターが、講義をするようなことは一切

ありませんのでご安心ください。 



KSKパソコンスクール  Illustrator案内 
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llustrator は、とても万能なソフトです。世界中で多くのデザイナーがそ

の制作活動に利用しています。万能なソフトだけに、その活用方法も多

岐に渡り、使用方法も簡単ではありません。ですが Illustratorは手で覚え

るソフトですので細かいコマンド名やコマンド操作はさておき、ベーシックな

機能だけをおさえるように学習すればさほど苦労することもないでしょう。 

 

SKパソコンスクールの講座も、実践力を身につけることを第一

に考え、まずは大まかに基本操作を学んでいただきます。 

 例えば、パスファインダであれば、［合体］、［分割］、だけを理解

すれば、当面は十分である。ツールもすべて理解したり、覚えたりする必要はな

いと思います。色の付け方、複製、グラデーション、回転、縮小・拡大、リフレ

クトなどベーシックな機能だけをしっかりとおさえ学習をしていただきます。

ただしベジェ曲線だけはしっかりとマスターしていただきます。 

基礎操作ができるようになったら、KSK では徹底的にトレースの練習を行いま

す。この学習により細かいコマンドの意味や、操作方法などの知識をさらに深め

ることになります。 
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KSKパソコンスクール  Illustrator案内 
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KSKパソコンスクール  Photoshop案内 
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hotoshopは、機能性が高く、画像編集には必須ソフトです。趣味や

商業利用など目的や用途はさまざまですが、基本コマンドを学ぶに

は、ある程度の専門知識を身につけなければなりません。 

Photoshop をいざ開いてツールバーを見てみると素人には、使い道のわからな

い図形が並んでいます。これらの名称や使い方、ショートカットキーなどすべて

理解したところで Photoshopを使いこなせるとは言えません。 

コマンドは、用途別にさまざまな機能と拡張性があります。ただ、画像編集目的

で利用するにしても、手順の多様性（同じことをやるにも、何通りも正解がある）

があり、それらを全て理解しようとせず、自分に合ったやり方を作業を通じて身

に着けていくこととなります。数が多いパラメータ、豊富な色調補正、数多くあ

るマスク、アルファチャンネルなど、Illustrator より奥が深いと思いますが、ベ

ーシックな機能だけをおさえるように学習すればさほど苦労することもないで

しょう。 

 

SKパソコンスクールの講座は、課題画像の編集、加工を繰り返

し学習することにより、実践力を身につけることを第一に考えて

います。 

 Photoshopはカメラマン向け、イラストレーター向け、グラフィックデザイナ

ー向け、Web デザイナー向けで主要テクニックが大きく異なりますが、基礎部

分で共通する習得ポイントはたくさんあります。KSK では、その基本となる部

分を集中的に学習していただき、将来的にどの分野に進んでも対応できるよう

にスキルアップを目指します。 

また、ACA 資格試験会場にもなっておりますので、資格を目的の方には合格の

ためのバックアップも惜しみません！ 
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KSKパソコンスクール  Photoshop案内 
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練習で、さまざまな課題を

作成します 

（足の長さ調整） 

練習で、さまざまな課題を 

作成します 

（目と顔の輪郭修正） 



KSKパソコンスクール  Dreamweaver案内 
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reamweaverは、Webサイトのデザイン・開発・管理に必要な機能

を兼ね備えた、初心者からプロまでの幅広い層をカバーするデフ

ァクトスタンダードソフト（業界標準）で、現在のWEB業界では、

基本的には Dreamweaver を使用できることが常識になっています。これから

WEB 業界を目指す人は、まずは Dreamweaver から学んでいくのが近道ではな

いでしょうか？. 

 

SKパソコンスクールでは、やはり実践力を身につけることを第

一だと考えます。実際に数々の模擬サイトを作成いただき、その

過程で様々な手法や考え方などを蓄積してスキルアップしてい

ただきます。またWEB制作では、HTML、CSSなど、切り離すことができない

知識が必要になりますが、それらも学習の過程で理解できるようになっていま

す。 

同様のソフトにMicrosoft Expression Webや Microsoft Frontpage、ホームペー

ジビルダー、Adobe Golive がありますが操作方法は、やはり各ソフトに通じる

ものがあります。Dreamweaverをマスターすれば、他のソフトもあまり苦労せ

ずに使えるようになるはずです 
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KSKパソコンスクール  Dreamweaver案内 
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KSKパソコンスクール  WordPress案内 

 

 1 
 

ordPress は、無料で提供されている「ブログシステム」のソ

フトウェアのことです。WordPress は、世界で圧倒的なシェ

アを獲得していると言われているブログシステムで、難しい

専門知識がなくても簡単に自分だけのブログの作成・更新ができます。また、ブ

ログ形式でホームページが作成できるツールですので、ブログのような感覚で、

簡単にページの作成・更新もできます。 

 

SKパソコンスクールでは、サイト制作やプログラミングの経験

が無い方でも、実際に構築しながら、Wordpressのインストール

から記事投稿や管理、テーマの設定やプラグインの導入など、

WordPressでサイトを構築する基本スキルを習得していただけます。 

また、KSK パソコンスクールでは、サーバー契約せずに受講していただけます

ので、まずはワードプレスを体験してみたいとお考えの方にも安心して受講し

ていただけます。 
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KSKパソコンスクール  JWCAD案内 

 

 1 
 

W CAD は、設計や製図の仕事だけでなく、CAD 以外にも応用でき

る、大変便利なソフトです。最近では求人募集に、JW－CADが扱え

ることという条件を出す建築会社や設備会社、設計事務所などが増

えてきました。JW-CAD を使えるということは、就職や転職の際などに大きな

セールスポイントになることは間違いありません。JW-CAD は、フリーソフト

ですので、余計な出費がかかりませんし、何より JW-CADは簡単に覚えられる

ソフトです。オフィスソフトやデザインソフトを普段使っている方なら、さらに

早く覚えられます！ 

 

SKパソコンスクールの学習スタイルは、JW CADの基本コマン

ドを一通り学んだ後、多種多様な図面をトレースしていただきま

す。ただ単純にトレースするだけではなく、いかに効率よく操作

ができているのか、クリック数などをカウントし、制限カウント数で完成させて

いきます。このような学習方法なので、便利なコマンド操作を習得しているか、

その都度確認でき、しっかりと学習ができると評価をいただいております。 
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KSKパソコンスクール  JWCAD案内 
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KSK パソコンスクール 

アメリカのマサチューセッツ工科大学（MIT）メディアラボのライフロング・キンダーガー

テンというグループが作った、小学生でも簡単にプログラミングができるソフトです。 

図形ブロックを組み合わせて、キャラクターを動かし、自分だけのゲームやアニメーション

を自由に作ることができます。 

感覚的にプログラムが組めるビジュアルプログラミングですので、初めてのプログラミン

グにおすすめのツールです。 

 

プログラミングの構造や思考方法を知ることで『論理的思考能力』や、アイデアを形にする

『創造力・発想力』、物事を順序立てて考える『問題解決能力』を、“楽しみながら”身に付

けることができます。 

 

 

「プログラミング」とは、コンピュータにやってほしい仕事の手順や内容（プログラム）を

順番に書いていくことです。 

 

 

『論理的思考能力』・『創造力・発想力』・『問題解決能力』やプログラミングの経験は、実生

活にも活かせますし、将来、様々な職業にも柔軟に対応できるようになると考えます。 

 

IT があらゆる業種で重要な役割を担っている現在、プログラミングを学んでおくことは大

きなメリットになると言えると思います。 

 

「スクラッチ（Scratch）」を使い、ゲー

ムやアニメーションを作りながらプログ

ラミングを学習していきます。 

また、タイピング練習やパソコンの基本的

な操作も学習していきます。 

受講日時 毎月第 2・第 4 木曜日  

18：30～20：00 

入会金  11,000円（税込） 

受講料  9,000円／月 



と、思う前に…しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

しまった
!

短期受講体験短期受講体験短期受講体験
通常会員様と同じ内容の受講で、5 回 / 月コースを
1 ヶ月間受講していただくシステムです。 
受講体験を通して、当スクールの雰囲気、受講内容、
システム、講義レベル等を実際に体感していただき、
その上で正式にご入会いただけますので、不安や疑
問点をすべて解決した後、安心して入学できると好
評です。

お気軽にお問合せ下さい！お気軽にお問合せ下さい！


