太字
言葉

下線
起動

傍点
文字に傍点を付ける

網かけ（文字）
講習

フォントサイズの変更(22)
北海道

文字の拡大（200%）
敬語

フォントの色設定
フォントカラー

蛍光ペン
楽しみながら、パソコンを覚えましょう！

文字間を広げる
記号と特殊文字破線の下線

書式のコピーとクリア
☆☆☆☆☆☆☆



斜体
配置

下線の色設定
赤色の赤線

取り消し線
文字に二重の取り消し線を入れる

フォントの種類変更（ポップ体）・効果設定
文字に効果設定

ルビ付け
一刻千金

文字の縮小（50％）
ひらがな

文字の均等割り付け（4文字分）
日時
集合場所
持ち物

箇条書き
開会
前月の営業実績
今月のイベント予定

囲み線（文字）
修了式

上付き・下付き文字
X2	H2O
書式設定練習

KSKパソコンスクール


囲み線・網かけ（段落）
FAX送付状
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プログラミング学習とは、
プログラム技術を学ぶのではなく、プログラミングの考え方を学ぶということ
プログラミング思考は、どんな職業にも役立つ思考です。


行間を狭くする（固定値　20pt）
プログラミング学習とは、
プログラム技術を学ぶのではなく、プログラミングの考え方を学ぶということ
プログラミング思考は、どんな職業にも役立つ思考です。


割注
プログラミング（コンピューターへの指示（プログラム）を書くこと）学習とは、プログラム技術を学ぶのではなく、プログラミングの考え方を学ぶということ


組み文字
株式会社みらいサポート
Word・Excel・PowerPointほか縦中横

第50回


文字サイズの拡大・縮小
ABC



